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I. Útmutató az ajánlattétel feltételeiről, szempontjairól


1. Az eljárás általános feltételei
 
1.1. Salgótarján Megyei Jogú Város Önkormányzata (a továbbiakban: ajánlatkérő) a közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény (a továbbiakban: Kbt.) Harmadik Rész 113. § (1) bekezdés alkalmazásával uniós értékhatár alatti tárgyalásos közbeszerzési eljárás jelen második szakaszában – azaz az ún. ajánlattételi szakaszban - kizárólag az alkalmasnak minősített részvételi jelentkezők tehetnek ajánlatot.  

1.2. Az ajánlattételi felhívás és a jelen közbeszerzési dokumentum tartalmazza az ajánlatok elkészítésével kapcsolatban az ajánlattevők részére szükséges információkról szóló tájékoztatást, az ajánlatok részeként benyújtandó nyilatkozatok jegyzékét, valamint a további ajánlott nyilatkozatmintákat.
Az ajánlattevőnek az ajánlattételi felhívásban, valamint a közbeszerzési dokumentumok hivatkozott pontjaiban meghatározott tartalmi és formai követelményeknek megfelelően kell ajánlatát elkészítenie. 
Az ajánlattevő kötelessége, hogy teljes körű ismereteket szerezzen a maga számára a közbeszerzési eljárás minden vonatkozásában az ajánlat benyújtása előtt. Ajánlatkérő feltételezi, hogy az ajánlattevő minden olyan információt beszerzett, amely az ajánlat elkészítéséhez szükséges. 
Ajánlatkérő valamennyi ajánlattevőtől elvárja, hogy az összes tájékoztatást, követelményt, meghatározást, amelyet a közbeszerzési dokumentum tartalmaz, átvizsgáljon. Bármely, az ajánlat által tartalmazott hiba, hiányosság az ajánlattevő kockázatára történik, és adott esetben az ajánlat érvénytelenségét eredményezheti. 

2. Kiegészítő tájékoztatás

2.1. Az ajánlattételre felhívott részvételre jelentkező az ajánlattételi felhívásban megadott elérhetőségére közvetlenül benyújtott vagy postai kézbesítéssel küldött levélben vagy elektronikus úton vagy telefaxon fordulhat kiegészítő tájékoztatásért az ajánlatkérőhöz, aki az ajánlattételi határidőt lejárta előtt ésszerű időben adja meg a válaszokat a Kbt. 114. § (6) bekezdése alapján.

2.2. A kiegészítő tájékoztatás iránti kérelmüket a fentiekben meghatározottak mellett – a könnyebb feldolgozhatóság érdekében – kérjük szerkeszthető, „*.doc” formátumban is megküldeni.  
 
2.3. A postai küldemények elirányításából, elvesztéséből eredő összes kockázat a részvételre jelentkezőt terheli.

2.4. Az ajánlattevő által feltett kérdések, és az ajánlatkérő által kézbesített kiegészítő tájékoztatások a közbeszerzési dokumentumok részeivé válnak.

2.5. A közbeszerzési eljárás során valamennyi levelezésre kérjük feltüntetni az alábbi információkat:
„Salgótarján Megyei Jogú Város Önkormányzata vagyon- és felelősségbiztosítása”
tárgyú közbeszerzési eljárás.
- a dokumentumot beküldő neve és levelezési címe, faxszáma és e-mail címe.
3. Az ajánlattételt alkotó dokumentumok

Ajánlatkérő a Kbt. 57. § (1) bekezdés b) pontjában foglaltaknak megfelelően tájékoztatja az ajánlattevőket, hogy az ajánlattételhez a következő dokumentumokat, nyilatkozatokat kell – lehetőleg az alábbi sorrendben – csatolni:

	Sor-szám
	MELLÉKLETEK

	1. 
	Tartalomjegyzék oldalszámmal ellátva

	2. 
	Felolvasólap (1. sz. formanyomtatvány)

	3. 
	Ajánlati nyilatkozat (2. sz. formanyomtatvány)

	4. 
	Nyilatkozat a Kbt. 84. § (1) bekezdés d) pontja szerint a kizáró okok fenn nem állásáról
(3. sz. formanyomtatvány)

	5. 
	Aláírási címpéldány vagy ügyvéd által hitelesített aláírásminta (adott esetben) 

	6. 
	Nyilatkozat a folyamatban lévő változásbejegyzési eljárás tekintetében (adott esetben)

	7.
	Általános Szerződéses Feltételek és Különös Szerződéses Feltételek

	Az ajánlatkérő Kbt. 69. § szerinti felhívására benyújtandó dokumentumok formanyomtatványai

	8.
	Nyilatkozat a 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 19. § (1) bekezdés c) pontja tekintetében (4. sz. formanyomtatvány)

	7. 
	Nyilatkozat a 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 21. § (3) bekezdés a) pontja tekintetében (5. sz. formanyomtatvány)



	Egyéb dokumentumok

	8. 
	Üzleti titkot tartalmazó iratok (elkülönítve) 

	9. 
	Üzleti titkot tartalmazó iratok elkülönítésének indoklása





4. Az ajánlattal kapcsolatos formai és egyéb előírások

4.1. Az ajánlatokat írásban és zártan, az ajánlatkérő címére az ajánlattevőnek közvetlenül vagy postai úton kell benyújtania az ajánlattételi határidő lejártáig egy papír alapú - összefűzött, oldalanként sorszámozott, tartalomjegyzékkel ellátott - példányban, valamint egy - a papír alapú példánnyal mindenben megegyező - elektronikus másolati példányban (CD vagy DVD). A postán feladott ajánlatokat az ajánlatkérő csak akkor tekinti határidőn belül benyújtottnak, ha annak kézhezvételére az ajánlattételi határidő lejártát megelőzően sor kerül. Az ajánlat, illetve az azzal kapcsolatos postai küldemények elvesztéséből eredő kockázat az ajánlattevőt terheli. Az elektronikus melléklet nem jelenti az ajánlattevőnek a 257/2007. (X.4.) Korm. rendelet szerinti elektronikus benyújtását. Az elektronikus dokumentumok kívánt formátuma: *.pdf. Az elektronikus példányt a papíralapú végleges, aláírt ajánlatról kell elkészíteni. Az elektronikus példány és a papír alapú példány közötti eltérés esetén a papír alapú példány az irányadó.

4.2. Az ajánlatban nem lehetnek közbeiktatások, törlések vagy átírások, kivéve az ajánlattevő által tett hiba kiigazításokat. Az ilyen kiigazításokat az ajánlatot aláíró személy(ek)nek, vagy az arra meghatalmazott személy(ek)nek a kézjegyükkel kell ellátnia/ellátniuk a közbeiktatás, törlés vagy átírás dátumának feltüntetésével.

4.3. A nem megfelelően címzett, vagy feliratozott ajánlat elirányításáért, vagy idő előtti felbontásáért ajánlatkérőt felelősség nem terheli.

4.4. A papír alapú eredeti és az elektronikus másolati példányt együttesen, egy közös borítékba, csomagba, vagy dobozba kell becsomagolni, melynek roncsolás mentesen nem bonthatónak és sértetlennek kell lennie.

A csomagoláson fel kell tüntetni az alábbiakat:
- az ajánlattevő nevét és székhelyét,
- Salgótarján Megyei Jogú Város Önkormányzata vagyon- és felelősségbiztosítása
 „Ajánlattételei határidő előtt nem bontható fel!”

5. Üzleti titkot tartalmazó iratokra vonatkozó előírás

A Kbt. 44. § (1) értelmében a gazdasági szereplő az ajánlatban, hiánypótlásban, valamint a 72. § szerinti indokolásban elkülönített módon elhelyezett, üzleti titkot (ideértve a védett ismeretet is) [Ptk. 2:47. §] tartalmazó iratok nyilvánosságra hozatalát megtilthatja. Az üzleti titkot tartalmazó irat kizárólag olyan információkat tartalmazhat, amelyek nyilvánosságra hozatala a gazdasági szereplő üzleti tevékenysége szempontjából aránytalan sérelmet okozna. A gazdasági szereplő az üzleti titkot tartalmazó, elkülönített irathoz indokolást köteles csatolni, amelyben részletesen alátámasztja, hogy az adott információ vagy adat nyilvánosságra hozatala miért és milyen módon okozna számára aránytalan sérelmet. A gazdasági szereplő által adott indokolás nem megfelelő, amennyiben az általánosság szintjén kerül megfogalmazásra.

6. Ajánlatok benyújtása
6.1. Az ajánlatokat személyesen hétfőtől - csütörtökig 8-16 óráig, pénteken 8-13 óráig,  az ajánlattételi határidő lejártának napján ajánlattételi határidő lejártáig lehet benyújtani.

6.2. Ajánlatkérő az ajánlatot akkor tekinti határidőn belül benyújtottnak, ha annak kézhezvétele az ajánlattételi határidő lejártáig, a bontás megkezdéséig megtörténik. A postai küldemények elirányításából, elvesztéséből eredő összes kockázat az ajánlattevőt terheli. Az ajánlattevő felelőssége, hogy ajánlata megfelelő csomagolásban, formában és időben kerüljön benyújtásra. Ajánlatkérő csak az előírt határidőig a megjelölt helyre leadott ajánlatokat tudja értékelni.

6.3. Az ajánlatok személyesen történő leadásakor az ajánlatot átadó személy köteles aláírásával az átvételi elismervényt ellátni.

6.4. Az ajánlatok benyújtásakor az ajánlat átadásához szükséges időtartamot is vegyék figyelembe az ajánlattevők. A határidőn túl érkezett ajánlatokat a Kbt. értelmében érvénytelenek, amely ajánlat azonban a Kbt. 46. § (2) bekezdése szerinti iratnak minősülnek. Ezért ajánlatkérő a késve benyújtott ajánlatokat köteles megőrizni, azok visszaszolgáltatására sem részekben, sem egészében nem kerülhet sor.

7. Bontási eljárás
7.1. Az ajánlattevők a bontás időpontjáról külön értesítést nem kapnak, arra a felhívásban foglaltak az irányadók. A bontáson megjelent ajánlattevők képviselői részvételük igazolására jelenléti ívet írnak alá. 

7.2. Az ajánlatok felbontásakor az ajánlatkérő ismerteti az ajánlattevők nevét, címét, valamint azokat a főbb, számszerűsíthető adatokat, amelyek az értékelési szempontok alapján értékelésre kerülnek. 

7.3. Az ajánlatok felbontásáról és a felolvasott adatok ismertetéséről az ajánlatkérő jegyzőkönyvet készít, amelyet a bontástól számított öt napon belül megküld az összes ajánlattevőnek.


8. Az ajánlatok bírálata értékelése

Az ajánlatok értékelési szempontja a Kbt. 76. § (2) bekezdés c) pontja alapján a legjobb ár-értékarányt megjelenítő szempont az alábbiak szerint:  
Értékelési rész-szempontok:
              Rész-szempont                                                                   Súlyszám
1. Biztosítás díja HUF/év                                                                               95
2. Kárügyintézés megkezdése (bejelentéstől számított
    munkanap)                                                                                                   5   
            
                   
Az ajánlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése során adható pontszám alsó és felső határa: 1-100
Az ajánlatkérő szempontjából legkedvezőbb ajánlat maximális a legkedvezőtlenebb ajánlat minimális pontszámot kap.
Az egyes részszempontokra kiosztott pontszámok az adott részszempontra vonatkozó súlyszámmal felszorzásra, majd ezek a szorzatok összeadásra kerülnek. 
Az eljárás nyertese a legmagasabb összpontszámot elért Ajánlattevő lesz. 
Ajánlatkérő a pontkiosztás során elvégzett számításokban az értékeket 2 (két) tizedes jegyig határozza meg.

A részszempontok esetében alkalmazott értékelési módszer részletezése: 
1. értékelési részszempont (Biztosítás díja) vonatkozásában: a Közbeszerzési Hatóság, KÉ. 2012. évi 61. szám 2012. június 1. útmutatója szerint: fordított arányosítás.
Az Ajánlattevőnek az éves díjat úgy kell meghatároznia, hogy mindazoknak a tevékenységeknek az ellenértékét tartalmazza, amelyek szükségesek a szerződésszerű teljesítéshez.

A biztosítás díjára adható pontszám a tartalmi elemek fordított arányosításával a legjobb (legalacsonyabb) tartalmi elemhez viszonyított százalékos eltérés alapján, két tizedesjegyig kerül kiszámításra. 

Az egyösszegű ajánlati ár esetén a pontszámítás az alább megadott képlettel történik.
P = [Alegjobb/Avizsgált x (Pmax –Pmin)] + Pmin


2. értékelési részszempont (Kárügyintézés megkezdése) vonatkozásában: a Közbeszerzési Hatóság, KÉ. 2012. évi 61. szám 2012. június 1. útmutatója szerint: fordított arányosítás.
Nyertes ajánlattevő egységéhez (iroda, fiók, igazgatóság stb) történő kárbejelentésének beérkezési dátuma, vagy az általa megbízott alkusz kárbejelentésének beérkezési dátuma /bejelentés módja: faxon, személyesen, elektronikusan/ során a káresemény bejelentésétől a kárszemle felmérés megkezdéséig (azaz nyertes ajánlattevő munkatársának a kárszemle helyszínén való megjelenése) eltelt munkanapok száma (munkanap): legalább 1 munkanap, de legfeljebb 5 munkanap. Ajánlattevőnek a kárügyintézés megkezdésére maximum 5 naptári napot kell megajánlania, az ettől magasabb vállalást tartalmazó ajánlatot ajánlatkérő a Kbt. 73. § (1) bekezdés e) pontja alapján érvénytelennek nyilvánítja. 
A kárügyintézés megkezdése esetén a pontszámítás az alább megadott képlettel történik.

P = [Avizsgált/ Alegjobb x (Pmax –Pmin)] + Pmin



9. A tárgyalás menete 

Az ajánlattételi felhívás 11. pontjában foglaltaknak megfelelően történik. 


10. Szerződéskötés

Az Ajánlatkérő az eljárás nyertesével az összegezés megküldését követően felveszi a kapcsolatot a szerződéskötéshez szükséges további teendők és információk megadása érdekében.

11. Az ajánlattétellel kapcsolatos költségek
11.1. Az ajánlat elkészítésével és benyújtásával kapcsolatban felmerülő összes költséget az ajánlattevőnek kell viselnie. Az ajánlattevő által kidolgozott ajánlatért ellenérték nem igényelhető.

11.2. Ajánlatkérő a benyújtott ajánlatokat nem tudja visszaszolgáltatni sem egészében, sem részeiben, az ajánlatot Ajánlatkérőnek a Kbt. 46. § (2) bekezdése szerint öt évig meg kell őrizni
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II. NYILATKOZATMINTÁK








1. sz.  formanyomtatvány

FELOLVASÓ LAP
1. Ajánlattevő adatai: [footnoteRef:1] [1: 	  Közös részvételi jelentkezés esetén a felolvasólapon fel kell tüntetni valamennyi közös részvételre jelentkező cég adatait, megjelölve a képviselőt.] 

	Név:
	

	Székhely:
	

	Telefonszám:
	

	Fax:
	

	E-mail:
	

	Belföldi adószám:
	

	Cégjegyzékszám:
	

	Képviselő neve:
	



2. A közbeszerzés tárgya: Salgótarján Megyei Jogú Város Önkormányzatának vagyon- és felelősségbiztosítása


	2.1. Biztosítás díja HUF/év                                                                               
	    ……………………… 

	2.2. Kárügyintézés megkezdése (bejelentéstől számított munkanap)                                                                                                   

	……………………...






Kelt……………..2016……………….hó…..…nap

                                                     	 …………………………………………………………...
                                                                             	               cégszerű aláírás                                                                                                       
                                                                                 2. sz.  formanyomtatvány

NYILATKOZAT 
a Kbt. 66. § (2) bekezdése alapján

A közbeszerzés tárgya: Salgótarján Megyei Jogú Város Önkormányzatának vagyon- és felelősségbiztosítása

Alulírott …………………………………………………………………………………..,mint 
a(z)…....................................................................................................................................(név)
….....................................................................(székhely) ajánlattevő képviselője a fenti tárgyú közbeszerzési eljárásban 
nyilatkozom, hogy

A részvételi felhívásban és az ajánlattételi felhívásban, valamint a közbeszerzési dokumentumban foglalt feltételeket megismertük, azokat magunkra nézve, mint feltételeket kötelező érvényűnek tekintjük. Ajánlatunk elfogadása esetén vállaljuk a részvételi felhívásban, az ajánlattételi felhívásban és a közbeszerzési dokumentumokban valamint a tárgyalások során meghatározott feltételek szerint a szerződés teljesítését. 


A Kbt. ismeretében kijelentjük, hogy az ajánlattevőnek szóló utasítások alapján, hogy ajánlatunkat a tárgyalások lezárásától számított 30. napig terjedő időszakra fenntartjuk.





Kelt……………..2016……………….hó…..…nap

                                                     	 …………………………………………………………...
                                                                             	               cégszerű aláírás                                                                                                       
                                                                                 3. sz.  formanyomtatvány

NYILATKOZAT 
a Kbt. 84. § (1) bekezdés d.) pontja szerint a kizáró okok tekintetében 


A közbeszerzés tárgya: Salgótarján Megyei Jogú Város Önkormányzatának vagyon- és felelősségbiztosítása

Alulírott …………………………………………………………………………………..,mint 
a(z)…....................................................................................................................................(név)
….....................................................................(székhely) ajánlattevő képviselője a fenti tárgyú közbeszerzési eljárásban 


nyilatkozom, hogy
közbeszerzési eljárás ajánlattételi szakaszában sem tartozom a kizáró okok hatálya alá, vagyis a részvételi felhívás szerinti kizáró okok az eljárás ajánlattételi szakaszában sem állnak fenn. 



Kelt……………..2016……………….hó…..…nap



                                                     	 …………………………………………………………...
                                                                             	               cégszerű aláírás               











Az ajánlatkérő Kbt. 69. § szerinti felhívására benyújtandó dokumentumok formanyomtatványai
Ezen dokumentumokat KIZÁRÓLAG CSAK azon ajánlattevőknek kell benyújtani, akit ajánlatkérő az ajánlatok értékelését követően felhív az igazolások benyújtására!









                                                                                                         4. sz. formanyomtatvány


NYILATKOZAT 
a 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 19. § (1) bekezdés c) pontja tekintetében

A közbeszerzés tárgya: Salgótarján Megyei Jogú Város Önkormányzatának vagyon- és felelősségbiztosítása


Alulírott …………………………………………………………………………………..,mint 
a(z)…....................................................................................................................................(név)
….....................................................................(székhely) ajánlattevő képviselője nyilatkozom, hogy a fenti tárgyú közbeszerzési eljárásban a részvételi felhívás megküldésének a napját közvetlenül megelőző lezárt üzleti évben a teljes - általános forgalmi adó nélkül - számított árbevételünk: ………………………… Ft.


Kelt:………………..………..2016……….hó……nap



												
                                                                                                  cégszerű aláírás







5. sz.  formanyomtatvány


NYILATKOZAT 
a műszaki illetve szakmai alkalmasság tekintetében

a 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 21. § (3) bekezdés a) pontja tekintetében

A közbeszerzés tárgya: Salgótarján Megyei Jogú Város Önkormányzatának vagyon- és felelősségbiztosítása


Alulírott …………………………………………………………………………………..,mint 
a(z)…....................................................................................................................................(név)
….....................................................................(székhely) ajánlattevő képviselője nyilatkozom, hogy a részvételi felhívás megküldésétől visszafelé számított 3 évben a részvételi felhívás 14.2.2. pontjában előírt biztosítási szolgáltatási referenciáink az alábbiak voltak:

	Teljesítés helye, ideje (év, hó, nap)

	Szerződést kötő másik fél megnevezése
	 A szolgáltatási szerződés tárgya
	 A szolgáltatatási szerződésben foglalt ellenérték összege 
	Nyilatkozat arról, hogy a teljesítés az előírásoknak és a szerződésnek megfelelően történt-e
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