MEGHIVO

Salgétarjan Megyei Jogu Varos Szlovak Nemzetiségi Onkormdnyzatanak {ilését
dsszehivom.

Az Ulés helye: 3100 Salgétarjan, Nagy Sandor Jézsef ut 12
Az Ulés ideje: 2022 januar 17. 16.00 éra.
Napirend:

1. Kozigazgatdsi szerz6dés megkotése Salgdtarjan Megyei Jogu Varos
Onkorményzata és SMJV Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzata kozott

2022-re.
0. g
LA, ?"
Salgotarjan, 2022 januar 12 Dr Egyed Ferdinand
elnbk
. Salgétarjsn pe ;
Szlovik Ne Jvel Jogii Varog

3100 Safgmag_nzetfségi .ﬁnkorrnan



JEGYZOKONYV

Késziilt Salgotarjan Megyei Jogli Véros Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzatanak
2022 janudr 17-i (ilésén.

Jelen vannak : Jelenléti iv szerint

Napirend: Meghivo szerint

Dr Egyed Ferdinand elnok- elndk — kdszonti a megjelenteket. Megallapitja, hogy
az Ulés hatarozatképes, mert mind a 3 tag jelen van. A jegyz6konyvet 6 vezeti,
hitelesité Bartkd Istvan. Napirend meghivo szerint. A testilet egyhangulag
elfogadta a javaslatokat.

1. Kbzigazgatasi szerz6dés megkotése Salgotarjan Megyei Jogu Varos
Onkormanyzata és a Szlovdk Nemzetiségi Onkormanyzat kozott 2022-re.

EInék elmondja, hogy minden évben megkell kétni a kozigazgatasi szerz6dést a
két dnkormanyzat kézott. Altaldban standard feltételek szerepelnek benne,
tovabba az adott évi tdmogatas, mely ebben az évben 400.000 ft.
Véleményeket kér.

Egyed Péter kérdezi, hogy a 400.000 ft mit takar, ez csak m{ikodési tamogatas,
vagy benne van mas is ?

EIndk, elmondja, hogy a 400.000 ft tartalmazza a Tarjani Folk és Szlovak Nap
tamogatdsat is, ami nem szerencsés, de a COVID helyzet miatt van a javaslat.

Egyed Péter javasolja, hogy akkor 2022-re igy fogadjuk el, de jov6re, ha nem
lesz Covid, akkor a két elemet kiilon kell vélasztani. Bartkd Istvén egyetért a
javaslattal. Ezt kbvet6en egyhangu hatédrozat.

1/2022/01.17/ SZNO hatdarozat

A Képvisel6 Testiilet SMJV 6nkormanyzata altal megkiildott 2022 évi
kézigazgatasi szerz6dés tervezetet valtoztatas nélkiil elfogadja. Felhatalmazza
elndkét a kozigazgatasi szerz6dés alairasara.

Hataridé: azonnal

Felelds : Dr Egyed Ferdindnd elnék
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Kozigazgatasi szerzodés

amely létrejott Salgétarjan Megyei Jogi Varos Onkormanyzata (székhely: 3100 Salgotarjan,
Muzeum tér 1., képviseli: Fekete Zsolt polgarmester) — tovabbiakban: helyi 6nkormanyzat — és
Salgétarjan Megyei Jogi Varos Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzata (székhely: 3100
Salgodtarjan, Nagy Sandor Jozsef ut 12., képviseli: dr. Egyed Ferdinind elndk) - tovéabbiakban:
telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat — kozott a nemzetiségek jogair6l szol6 2011. évi CLXXIX.
torveény rendelkezései alapjan a helyi 6nkormanyzat éltal a telepiilési nemzetiségi 6nkorményzat
részére biztositott onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeirdl, valamint a mikddéssel
kapcsolatos végrehajtasi feladatokrol az alabbiak szerint:

1.) A helyi 6nkorményzat véllalja, hogy a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat dologi kiad4saira

2.)

3)

2022. januar 1. - 2022. december 31. k6z6tti hatarozott idétartamra 400.000 Ft tamogatast
biztosit, amely magéban foglalja a 2022. évi Tarjani Folk és Szlovdk Napok elnevezésii
rendezvényhez nydjtandé dnkormanyzati timogatds 6sszegét is. A tdmogatas egy Osszegben a
helyi 6nkormanyzat éves koltségvetésének elfogadasat kovetd 30 napon beliil kertil dtutalasra.
A tamogatds utaldsanak feltétele, hogy a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzatnak a helyi
onkormanyzattal, vagy annak cégeivel szemben 60 napot meghalad6 lejart tartozdsa nincs. A
tartozasok rendezéséig a helyi 6nkormanyzat a tdmogatés folyositasat felfiiggesztheti.

A telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat vallalja, hogy a napi szintli miikdéséhez a személyi és
targyi feltételeket, valamint a miikodéséhez sziikséges helyiséget onalldan biztositja,

A helyi 6nkormanyzat hozzajarul, hogy a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat testiileti {iléseit
— cldzetes egyeztetés alapjan — a helyi dnkormanyzat székhelyén (3100 Salgdtarjan, Muzeum
tér 1.) tartsa. A terem igénybevétele téritésmentesen torténik.

Az SZNO a kapott tamogatési Osszeggel a 2022. évi koltségvetési beszamolodja keretében
elszamol. A fel nem hasznalt 6sszeget a helyi 6nkormanyzat részére a beszamolé elfogadasat
kovetd 8 napon beliil visszafizeti.

A telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat maga latja el:

- amiikddéséhez (a testiileti, tisztségviseloi, képviseloi feladatok ellatasahoz) szikséges targyi
feltételek biztositasat;

- a mikodésével, hivatalos levelezésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartdsi és
iratkezelési feladatait;

- atestiileti lilések elokészitését, killonos tekintettel a meghivok, az eldterjesztések, a testiileti
tlések jegyzokonyveinek el6készitésére és postazasara;

- a festlileti dontések és a tisztségviseldk dontéseinek elékészitését, valamint a testiileti és
tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolodd nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi
feladatokat (a sokszorositdsi feladatok ellatasdhoz a helyi Onkormanyzat a telepiilési
nemzetiségi onkormanyzat kérelmére segitséget nyujt).

A telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsaval kapcsolatos nyilvantartasi és
adminisztracios feladataiban, tovabba szabalyzatainak elkészitésében a helyi onkormanyzat
hivatala illetékes irodai nytjtanak segitséget.



4.)

5)

6.)

7)

8.)

9.)

A két dnkormanyzat kézotti kapcesolattartast a jegyz6 altal megbizott személy segiti eld, akit a
telepiilési nemzetiségi onkormanyzat testiileti tiléseire meg kell hivni. A jegyz6 altal megbizott
személy a helyi 6nkorményzat képviseletében részt vesz a telepiilési nemzetiségi onkormanyzat
testlileti Glésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel. A jegyz6 altal megbizott személy a
telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyujt annak testiileti ilésein
és azokon kivil is a telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat miikdését érintden.

A helyi onkormanyzat tisztségvisel6i a telepilési nemzetiségi Onkorményzat elnokét vagy
helyettesét a nemzetiséget érint6 tigyekben lehet6leg soron kiviil fogadjak.

A helyi 6nkormanyzat véallalja, hogy a telepiilési nemzetiségi 6nkorményzat altal szervezett
rendezvények, linnepek zavartalan lebonyolitasdhoz — elozetes egyeztetés alapjan — kozosségi
teret biztosit. Egyiittmiikodik a szlovak nyelvil nevelés és oktatas teriiletén az évente tartando
Nemzetiségek Napjanak meginneplésében, valamint a szlovak nyelv és  kultira
hagyomanyainak apolasaban.

Felek rogzitik hogy lehetdségeik szerint kdlcsondsen egyiittmitkodnek a helyi dnkormanyzat
testvérvarosaival 4apolt kapcsolatok erdsitésében, kozos rendezvények megszervezésében,
lebonyolitdsaban.

A helyi 6nkormanyzat és a telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat tevékenységiik 6sszehangolésa
érdekében egymas munkatervét, iiléstervét elozetesen véleményezik.

A polgéarmester és a telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat elndke sziikség szerint, de legalabb
évente egyszer attekintik a két 6nkormanyzat kozotti egyiittmitkodést.

10.)A helyi oOnkormanyzat — anyagi lehetségeire figyelemmel — a teleplilési nemzetiségi

onkormanyzat feladatainak ellatasdhoz nyjtand6 timogatas pénziigyi feltételrendszerét az éves
koltségvetési tervezés folyamataban hatarozza meg.

11.) A koltségvetés elkészitésének és elfogaddsanak, a koltségvetési informdacid-szolgaltatds, és

koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak szabalyait az 1. melléklet tartalmazza.

12.)Jelen kozigazgatasi szerzédés hatalybalépésével a két dnkormanyzat kozott 2021. januar 29.

napjan alairt kozigazgatasi szerzodés hatalyat veszti.



Jelen kozigazgatasi szerz6dés Salgotarjan Megyei Jogu Varos Kozgyilésének és Salgotarjan
Megyei Jogi Varos Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzata képviseld-testiiletének jovahagyo
hatarozataval valik hatalyossa.
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A Kozigazgatasi Szerzédés 1. melléklete

A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak, a koltségvetési informacio-szolgaltatas,
¢s a koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak szabalyai

Jelen szabalyozas részletesen tartalmazza a helyi Onkormanyzat és a telepiilési nemzetiségi
onkormdnyzat egylittmiikdését meghatarozé szabéalyokat:

Il.

2
3.
4

a koltségvetés tervezésének és elfogadasanak eljarasi rendjére,

. a koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak altalanos rendjére,

a beszamol¢ készitésének és jovahagyasanak eljarasi rendjére,

. a szamviteli, pénziigyi és informacio-szolgaltatasi tevékenység végzésének altalanos rendjére,
valamint

a belsd ellendrzés elvégzésének rendjére vonatkozoan.

Jelen szabélyozas kiterjed az allamhaztartdson kiviilr6l szarmazod pénzeszk6zOk felhasznalasaval
kapcsolatos feladatok ellatasara.

Jelen szabalyzat tartalmanak meghatirozasanal a kovetkezd jogszabalyok keriltek figyelembe
vételre:
a) az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény,
b) a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény,
¢) az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szold 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet,
d) az dllamhéztartds szamvitelérdl sz616 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet,
e) a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérsl szold 370/2011.

I.

(XII1.31.) Korm. rendelet.

A koltségvetés tervezésének és elfogadasinak eljarasi rendje

Salgotarjan Megyei Jogi Véaros Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzata (tovabbiakban: SZNO)
koltségvetéseének elkészitése az SZNO feladata. )
A koltségvetés elokészitési munkajaban az SZNO elndke vesz részt.

A) A koltségvetés osszeallitasanak szabalyai:

1. Az SZNO koltségvetési hatarozatanak elokészitése soran a jegyzé az SZNO koltségvetési
hatdrozatanak el6készitéséhez sziikséges adatokat — a koltségvetési torvénybdl adédo
részletes informéciok rendelkezésre allasat kovetden — kozli az SZNO elndkével.

2. A koltségvetés eldterjesztésekor az SZNO képviselé-testiilete részére tajékoztatasul a
kovetkez6 mérlegeket és kimutatdsokat kell szoveges indokolassal egyiitt bemutatni:

a. az SZNO kéltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolasban, elbiranyzat felhasznalasi
tervét,

b. a tobbéves kihatdssal jar6 dontések szamszerisitését évenkénti bontdsban és
0sszesitve,

c. a kozvetett tamogatasokat tartalmazo6 kimutatast, és

d. a koltségvetési évet koveté6 harom év tervezett eléiranyzatainak keretszamait fobb
csoportokban és a tervszdmoktol torténd esetleges eltérés f6bb indokait.

3. Az SZNO éves koltségvetésének hatarozat tervezetét az SZNO elndke a kézponti
koltségvetésrol szolo térvény hatdlybalépését kdvetd negyvendtddik napig terjeszti az



SZNO képviselo-testilete elé. A koltségvetés  elfogadasardl az SZNO  onalldan
hatarozatot hoz, melyet haladéktalanul eljuttat a jegyz6 részére.

4. A telepilési onkormanyzat az SZNO koltségvetésére vonatkozoan nem rendelkezik
dontési jogosultsaggal.

5. A telepiilési onkormanyzat az SZNO hatérozatanak torvényességéért, a bevételi és kiadasi
eléiranyzatok megallapitasaért felelosséggel nem tartozik.

6. Az esctleges adossagrendezési eljaras soran az SZNO tartozasaiért a telepiilési
onkormanyzat felel6sséggel nem tartozik.

B) Elemi koltségvetés készitése:

1. Az SZNO 4ltal jovéhagyott elemi koltségvetésrél az allamhaztartds informécids rendszere
keretében adatszolgaltatast kell teljesiteni, melyet a Nemzetiségi Onkormanyzat
tekintetében a rendelkezésre bocsatott adatok alapjan a Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) teljesit.

2. A Hivatal késziti el a nyomtatvanygarnitirdk felhasznalasaval az SZNO kéltségvetését.
Az elkészitett garnitirat az SZNO elndke és a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult irja ala.

C) A koltségvetési eléiranyzatok médositasanak szabalyai:

1. Az SZNO koltségvetési hatérozatdban megjelend bevételi és kiadasi eldiranyzati
modositasrdl, a kiadasi eldirdnyzatok k6zotti atcsoportositasrél a Kormany rendeletében
meghatarozott esetekben, sajat hataskorben az SZNO képviselotestiilete dont.

2. Ha az SZNO év kozben a koltségvetési hatérozat készitésekor nem ismert
tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezettél elmaradnak, e tényr6l az SZNO elndke
tajékoztatja az SZNO képviseld-testiiletét.

3. A koltségvetési hatdrozat modositasarsl az SZNO elndke negyedévenként, de legkésébb
a targyév december 31-ig tajékoztatast ad a jegyzonek.

II. A koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak altalanos rendje

A Hivatal az SZNO gazdalkoddsanak végrehajté szerve, a Hivatal {igyrendjében
meghatarozottak szerint. Az SZNO gazdalkodésa a Hivatal szamviteli politikajaban, valamint
belsé szabalyzataiban foglaltak szerint térténik.

Az eléiranyzatok felhasznalasara vonatkozé kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési
és érvényesitési szabalyok az alabbiak:

A) A kotelezettségvallalas rendje:

1. A koltségvetési év kiadasi elGiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az azokat terheld
korabbi kételezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett 6sszegii
eredeti vagy modositott kiadasi eléiranyzatok mértékéig keriilhet sor.

2. A Kkoltségvetési év kiadasi eliranyzatai terhére torténd kotelezettségvallalas esetén a
pénziigyi teljesitésnek — a Kormany rendeletében foglalt kivételekkel — legkésébb a
koltségvetési év december 31-éig meg kell térténnie.

3. A hatérozatlan idejli vagy a koltségvetési évet kovetd év junius 30-at kdvetd idopontra is
fizetési kotelezettséget tartalmazd hatarozott idejii fizetési kotelezettség esetén
a. a december 31-éig esedékes fizetési kotelezettségek mértékeéig a koltségvetesi év,
b. a december 31-ét kovetden esedékes fizetési kotelezettségek az esedékesség szerinti év



kiadasi eléiranyzatai terhére vallalhaté kotelezettség.

. Az SZNO koéltségvetési eldiranyzata terhére fizetési, vagy mas kotelezettséget véllalni

(megrendelés, megbizdsadés, szerz0déskotés, megallapodas, igérvény), vagy ilyen
kovetelést eloirni az SZNO elndke, vagy az ltala irasban felhatalmazott SZNO képvisel$
jogosult, 0sszeghatarra tekintet nélkil.

. Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénzigyl teljesités

esedékességét megeldzden, irasban lehet. A kotelezettségvallalds elott meg kell
gy6zbédnie a kotelezettségvallalonak arr6l, hogy a kiadas teljesitéséhez a fedezet
rendelkezésre all.

. A pénzigyi ellenjegyzének meg kell gy6zddnie arrél, hogy a szabad eldirdnyzat

rendelkezésre all, a tervezett kifizetési id6pontban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a 6. pontban eléirtaknak a pénziigyi

ellenjegyzének  err6l  irdsban  tajékoztatnia kell a  kotelezettségvallalot, a
kotelezettségvallald szerv vezet6jét. Ha a kotelezettségvallald szerv vezetdje a
tajékoztatas ellenére is utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzd
koteles annak eleget tenni és e tényr6l haladéktalanul irdsban értesiti az SZNO
képviseldtestiiletét.

A képviseld-testiilet a tajékoztatas kézhezvételétl szamitott 8 munkanapon beliil koteles
megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felelosségre vonast.

. A pénziigyi ellenjegyzést a Hivatal gazdasagi vezetdje vagy az 4ltala irasban kijeldlt

személy végzi.

Minden koételezettségvallalasrol szold, alairt és ellenjegyzett okmany egy példanyat az
SZNO irattardba, valamint a pénziigyi kotelezettség nyilvantartasa céljabol a keltezést
kovetd S munkanapon beliil a Hivatal részére is le kell adni.

10. A kifizetésekre minden esetben irasbeli kotelezettségvallalas sziikséges.
11. A kotelezettségvallalasokhoz kapcsolédoan a Hivatal olyan analitikus nyilvantartast

vezet, amelybol megallapithat6 az évenkénti kitelezettségvallalas Osszege.

B) A teljesités-igazolas, az érvényesités és ellenjegyzés rendje:

1. A teljesités igazolas soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a

kiadas teljesitésének ellenszolgaltatast is magaban foglalé kotelezettségvallalas esetében
—ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgéltatas teljesitését kovetden esedékes —
annak teljesitését. A teljesités igazoloja az SZNO elndke, vagy az 4ltala irdsban
felhatalmazott személy lehet.

. A teljesités igazolas alapjan az érvényesitének ellen6riznie kell az Osszegszerliséget, a

fedezet meglétét és azt, hogy a megfelelé iigymenctben az Aht., az Avr. és az
allamhaztartas szamvitelér6l szolé 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet, tovabba a belsé
szabalyzatokban foglaltakat megtartottdk-e. Ervényesitésre jogosult a Hivatal
gazdalkodasi szabalyzatiban kijelolt személy.

C) Az utalvanyozas

il

Az SZNO koltségvetési kiadasai teljesitésének elrendelésére a telepiilési nemzetiségi
onkormanyzat elndke vagy az altala irdsban felhatalmazott személy jogosult.

. Az utalvanyozés a Hivatalban rendszeresitett ,,Utalvany” nyomtatvanyon és minden

esetben irasban torténik.

A kiadédsok utalvanyozasa az érvényesitett okmanyok alapjan torténik.

A kiadasok teljesitésének alapja a hatdlyos szamviteli jogszabdlyoknak megfeleléen
kiallitott bizonylat. A bizonylat az SZNO térvényi eléirasokban meghatérozott feladatai
ellatasa soran felmeriilt kiadasokra vonatkozhat.



5. Készpénz a hazipénztarbol vasarlasi eléleg jogeimen veheté fel az SZNO elndke
jovahagyasaval. Indokolt esetben a készpénzfizetési szamla ellenértéke a szamla
datumaval megegyez6 napon a pénztabol kifizethetd.

D) Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos szem¢ly nem lehet.

Az érvényesitdé ugyanazon gazdasagi esemeény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.
Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyvrol szo16 2013, évi V. torvény szerinti kozeli hozzatartozoja vagy maga javara
l4tna el.

A Hivatal a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolésara,
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és aldirdsmintdjukrdl a belsd
szabélyzatban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

II1. A beszamol¢ készitésének és jovahagyasanak eljarasi rendje
A) Beszamolasi kotelezettség

A zéarszamadasrol sz616 hatérozat-tervezetet az SZNO elndke a koltségvetési évet kovetd

6todik hénap utolséd napjaig terjeszti az SZNO képvisels-testiilete elé.

Az allamhaztartas informacids rendszere felé az SZNO az id6kozi koltségvetési jelentést az

év elsé harom hénapjardl aprilis 20-aig, azt kdvetéen havonta, a targyhdt kovetd honap 20-

aig, a koltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kovetd februar 5-éig teljesiti.

Az SZNO az id6kozi mérlegjelentést a targynegyedévet koveté honap 20. napjaig, a

negyedik negyedévre vonatkozdan gyorsjelentésként a targynegyedévet kovetd februar 5.

napjaig, az éves jelentést az éves koltségvetési beszamold benyljtasanak hataridejével

megegyezGen nyujtja be. Az clkészitett gamitirat az SZNO elndke és a pénziigyi
ellenjegyzésre jogosult irja ala.

A vagyonr6él és a koltségvetés végrehajtasardl a szamviteli szabéalyok szerint éves

koltségvetési beszamolot kell késziteni az alabbiak szerint, melyet az SZNO elndke hagy

JOVA.

1. A Hivatal késziti el a jogszabdlyban rogzitett beszamolokat a meghatarozott
nyomtatvanygarnitirdk felhasznaldsaval. Az SZNOQ-re vonatkozé trlapok elkészitésében
az SZNO elnéke is kozremiikodik.

2. A Hivatal az SZNO adatait tartalmazo idékézi és éves jelentéseket, beszamolokat az
el6irt hataridére benyujtja a Magyar Allamkincstar illetékes szervéhez.

3. A feladatalapu és a miikodési tamogatis felhasznalasardl szold éves beszamolot a
nemzetiségi 6nkormanyzat elnokének utmutatasa alapjan a Hivatal allitja dssze.

B) Jogkdvetkezmények

Amennyiben az SZNO adott koltségvetési évre vonatkozéan nem rendelkezik elfogadott
koltségvetéssel és zarszdmadassal, illetve nem tett eleget beszamolasi kotelezettségének, ugy
a koltségvetés és zarszamadas elfogadasanak, illetve a beszamold elkészitésének hataridejét
kovetd honaptol az allami tamogatasok folydsitasa felfiiggesztésre keriil, a felfuggesztés a
mulasztas megsziintetését kovetd honaptdl szlinik meg.

A telepiilési Onkormdanyzatot, tovabba a Hivatalt nem terheli feleldsség, amennyiben



bizonyithat6, hogy az adatszolgaltatasi kotelezettség clmaradasa az SZNO miikédésének
hianyossagai miatt kovetkezett be.

Az SZNO vagyonanak jogellenes felhasznalasa esetén — amennyiben a volt tisztségviseld,
vagy volt képviseld személyes feleldssége nem allapithaté meg — a volt elndkot,
elndkhelyettest és a volt képviselo-testiileti tagokat egyetemleges feleldsség terheli, kivéve,
ha egyértelmtien igazolhatd, hogy a jogtalan felhasznalast eredményezé dontés ellen
szavazott.

IV. A szamviteli, pénziigyi és informacié-szolgaltatasi tevékenység végzésének altalinos
rendje

Il

2.
3.

Az SZNO a Hivatal Szamviteli politikja alapjan szervezi szamviteli, pénziigyi és
informatikai tevékenységét azzal a kiegészitéssel, hogy sajat hazipénztar pénz- és
értekkezelési szabdlyzattal rendelkezik.

. Az SZNO felhatalmazza a Hivatalt, hogy az Aht. 108. § (1)-(2) bekezdése szerinti, az

allamhéztartds informaciés rendszere keretében tOrténd adatszolgaltatds teljesitése
érdekében a Magyar Allamkincstar altal biztositott rendszerekbe elektronikus uton adatot
szolgéltasson.

. A kincstdr nyilvanos ¢és kozhiteles torzskonyvi nyilvantartast vezet a nemzetiségi

onkorméanyzatokrol. Az SZNO torzskényvi nyilvantartaséban szerepld adatok véltozasaval
kapcsolatos bejelentést a Hivatal torzskonyvi nyilvantartasdnak kezelésével megbizott
koztisztvisel6je latja el.

Az SZNO adézassal kapcsolatos bevallasi kotelezettségének a Hivatal e feladattal megbizott
koztisztviseldje elektronikus Gton (sziikség szerint papir alapon) tesz eleget.

. Az SZNO a gazdalkodasaval Osszefiiggd pénzforgalmat a telepiilési onkorményzat

szamlavezetdjénél a K&H Bank Zrt.-nél vezetett 10400786-50526551-89881007
Salgotarjan Megyei Jogti Varos Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénzforgalmi
szamlan bonyolitja. A szamla kezelésével kapcsolatos feladatokat a Hivatal latja el.

A Hivatal biztositja, hogy a f6konyvi és analitikus nyilvantartés soran az SZNO bevételei és
kiadasai elkiilonitetten keriiljenek kimutatasra.

Az SZNO koéltségvetési bevételeinek és kiadasainak alakulésaré] a Hivatal adatot szolgaltat
az SZNO elnoke részére.

Belsé ellenorzés elvégzésének rendje

1.

Az SZNO jogszabalyban el8irt belsd ellendrzési feladatait a Hivatal belsé ellenérzési
feladatellatasa keretében latja el.

A belsé ellendrzés megallapitasanak realizalasa az SZNO elndkének feladata.

Az éves ellendrzési tervet és az ellendrzésrol készitett dsszefoglald jelentést az SZNO
elndke terjeszti az SZNO képviselo-testiilete elé. Az elfogadasrél hatirozatban dént a
testiilet.



Salgétarjan Megyei Jogu Varos
Jegyzéje

Szédm: 1951-2/2022.
Targy: SMJV Onkormanyzataval 2022.
évre kotendd Kozigazgatasi
Szerz6dés

SMJV Szlovik Nemzetiségi Onkormanyzat
dr. Egyed Ferdinand elnok részére
Salgoétarjdn

Fileki ut 151.

3100

Tisztelt Elnék Ur!

A nemzetiségek jogairdl szo6l6 2011. év CLXXIX. térvény 80. § (2) bekezdésében foglaltak
értelmében ,,a telepiilési onkormanyzat a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzattal, a teriileti
Onkorményzat a teriileti nemzetiségi Onkormdnyzattal a helyiséghasznalatra, a tovabbi
feltételek biztositdsara és a feladatok ellatasara vonatkozoan kozigazgatasi szerzddésben
megallapodik™.

Mellékelten megkiildom a Salgétarjan Megyei Jogi Véaros Onkorményzata és a Szlovak
Nemzetiségi Onkorményzat kozott 2022. évre kotendd kozigazgatasi szerzddés tervezetét.

Kérem, hogy soron kiviil terjessze az SZNO testiilete elé megtargyalasra, a dontésrdl pedig
2022. januar 20. napjaig tajékoztasson irasban.

Salgotarjan, 2022. januar 12.

Tisztelettel:

dr. Romhanyi Katalin sk.
jegyz6

3100 Salgoétarjan, Muzeum tér 1.

Tel./Fax: (32) 311-683, jegvzo@salgotarjan.hu
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Salgétarjan Megyei Jogu Varos
Polgarmestere

Szam: 1951-2/2022.

Javaslat
Salgétarjan Megyei Jogt Varos Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzataval
kozigazgatasi szerzodés megkotésére

Tisztelt Kozgyiilés!

Salgétarjan Megyei Jogu Véaros Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormdanyzat) — a
nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Nek tv.)
rendelkezesel ertelmében — 2021. januar 29-én kozigazgatasi szerzodést kotott Salgotarjan
Megyei Jogli Véaros Szlovdk Nemzetiségi Onkormanyzatival (a tovabbiakban: SZNO) a
nemzetiségi Onkormanyzat testiileti miikodése feltételeinek biztositasarol.

A Nek tv. rendelkezik arrdl, hogy a telepiilési onkormanyzat hivatala a helyi nemzetiségi
onkorményzat részére biztositja az Onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit,
tovabba gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol, kiilonds
tekintettel az onkormanyzati feladatellatashoz kapcsolodd helyiséghasznélat biztositasara, a
testiileti iilések elokészitésére, a tisztségviseldl dontéshozatalhoz kapcsolodd nyilvantartasi,
sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasara €s az ezzel jar6 koltségek viselésére.

A Nek tv. 80. § (2) bekezdése rendelkezik arr6l, hogy a kozigazgatasi szerzodést sziikség
szerint, altalanos vagy id6kozi vélasztas esetén az alakul6 iilést kovetd harminc napon beliil
feliil kell vizsgalni. Tekintettel arra, hogy az SZNO az el8z6 évekhez hasonldan tovabbra sem
kér irodai elhelyezést és eszkdzellatast, az Snkormanyzat az SZNO dologi kiadasaira pénzbeli
tamogatast nyujt. Jelen kozigazgatasi szerzOdés-tervezet a tamogatas 400.000 Ft dsszegben
torténd megallapitasara tesz javaslatot, amely magaban foglalja a 2022. évi Tarjani Folk és
Szlovak Napok elnevezésli rendezvényhez nyujtandd 6nkorményzati timogatas 6sszegét is.

A kozigazgatasi szerzOdés-tervezet 1. mellékletét képezi a koltségvetés elkészitésének és
elfogadasanak, a koltségvetési informdcio-szolgaltatas és a koltségvetési gazdalkodas
bonyolitdsanak szabalyait tartalmazé dokumentum, mely a Nek tv., az dllamhaztartasrol sz616
2011. évi CXCV. torvény, az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.
(XII.31.) Korm. rendelet, az allamhaztartas szdmvitelérdl szol6 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet,
a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szoldé 370/2011.
(X1I1.31.) Korm. rendelet rendelkezéseit foglalja ossze.

A kozigazgatasi szerz8dés-tervezet 1. melléklete részletesen tartalmazza az Onkormanyzat és
az SZNO egyiittmiikddésére vonatkoz6 szabalyokat, igy:

— akoltségvetés tervezésének ¢és elfogadasanak eljarasi rendjére,

— akoltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak altalanos rendjére,
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— abeszamolo készitésének és jovahagyasanak eljarasi rendjére,
— a szamviteli, pénziigyi és informacid-szolgaltatasi tevékenység végzésének altalanos
rendjére, valamint
— abelso ellendrzés elvégzésének rendjére vonatkozoan.
A szabalyozds kiterjed tovabba az allamhéztartason kiviilr6l szarmazd pénzeszkozok
felhasznalasaval kapcsolatos feladatok ellatasara is.

Hatarozati javaslat

Salgotarjan Megyei Jogi Varos Onkormanyzatanak Kozgyiilése a Salgotarjan Megyei Joga Varos
Szlovak Nemzetiségi Onkormédnyzataval kdtendé kozigazgatasi szerz8dést az 1. melléklet szerint
jovahagyja.

A Kozgytilés felhatalmazza a polgarmestert a kozigazgatasi szerz6dés alairdsara.

Felelds: Fekete Zsolt polgarmester
Hatérido: 2022. januar 31.

Salgoétarjan, 2022. januar ....

Fekete Zsolt
polgarmester



1. melleklet
a.../2022. (...) hatarozathoz

Kozigazgatasi szerzodés
(tervezet)

amely létrejott Salgétarjan Megyei Jogi Varos Onkormanyzata (székhely: 3100 Salgétarjan,
Muzeum tér 1., képviseli: Fekete Zsolt polgarmester) — tovabbiakban: helyi dnkormanyzat — és
Salgétarjan Megyei Jogii Varos Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzata (székhely: 3100
Salgotarjan, Nagy Séndor Jozsef Ut 12., képviseli: dr. Egyed Ferdinand elndk) — tovabbiakban:
telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat — kozott a nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX.
torvény rendelkezései alapjan a helyi dnkormanyzat altal a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat
részére biztositott dnkormanyzati mikddés személyi és targyi feltételeirdl, valamint a miikodéssel
kapcsolatos végrehajtéasi feladatokrol az alabbiak szerint:

1.) A helyi 6nkorményzat vallalja, hogy a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat dologi kiadasaira
2022. januar 1. - 2022. december 31. kozotti hatarozott iddtartamra 400.000 Ft tdmogatast
biztosit, amely magaban foglalja a 2022. évi Tarjani Folk és Szlovdk Napok elnevezésii
rendezvényhez nyljtandé dnkormanyzati tdmogatas 0sszegét is. A tdmogatas egy Osszegben a
helyi 6nkormanyzat éves koltségvetésének elfogadasat kovetd 30 napon beliil keriil atutalasra.
A tdmogatas utalasanak feltétele, hogy a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzatnak a helyi
onkormanyzattal, vagy annak cégeivel szemben 60 napot meghaladé lejart tartozasa nincs. A
tartozasok rendezéséig a helyi onkormanyzat a timogatas folyositasat felfliggesztheti.

A telepiilési nemzetiségi onkormanyzat vallalja, hogy a napi szinti miikodéséhez a személyi és
targyi feltételeket, valamint a miikodéséhez sziikséges helyiséget onalldan biztositja,

A helyi 6nkormanyzat hozzajarul, hogy a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat testiileti liléseit
— eldzetes egyeztetés alapjan — a helyi dnkorményzat székhelyén (3100 Salgotarjan, Mizeum
tér 1.) tartsa. A terem igénybevétele téritésmentesen torténik.

Az SZNO a kapott tamogatasi 6sszeggel a 2022. évi koltségvetési beszamoldja keretében
elszamol. A fel nem hasznalt 6sszeget a helyi 6nkormanyzat részére a beszdmol6 elfogadasat
kovetd 8 napon beliil visszafizeti.

2.) A telepiilési nemzetiségi onkormanyzat maga latja el:

- amiikddéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok ellatdsdhoz) sziikséges targyi
feltételek biztositasat;

- a mikodésével, hivatalos levelezésével, gazdalkodéasaval kapcsolatos nyilvantartasi és
iratkezelési feladatait;

- a testiileti iilések elokészitését, kiilonds tekintettel a meghivok, az eldterjesztések, a testiileti
iilések jegyzokonyveinek eldkészitésére és postazasara,

- a testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek eldkészitését, valamint a testiileti és
tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolodd nyilvantartasi, sokszorositdsi, postdzasi
feladatokat (a sokszorositasi feladatok ellatasdhoz a helyi Onkormanyzat a telepiilési
nemzetiségi Onkormanyzat kérelmére segitséget nyujt).



3)

4)

5.

6.)

7)

8.)

9.)

A telepiilési nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi és
adminisztracids feladataiban, tovabba szabdlyzatainak elkészitésében a helyi dnkormanyzat
hivatala illetékes irodai nyujtanak segitséget.

A két onkormanyzat kozotti kapcsolattartast a jegyz6 altal megbizott személy segiti eld, akit a
telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat testiileti iiléseire meg kell hivni. A jegyzd altal megbizott
személy a helyi 6nkormanyzat képviseletében részt vesz a telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat
testiileti tilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel. A jegyzd altal megbizott személy a
telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyljt annak testiileti iilésein
¢és azokon kiviil is a telepiilési nemzetiségi onkormanyzat mitkodését érintden.

A helyi 6nkorményzat tisztségviseloi a telepiilési nemzetiségi Oonkormanyzat elnokét vagy
helyettesét a nemzetiséget érintd ligyekben lehetdleg soron kiviil fogadjak.

A helyi onkormanyzat vallalja, hogy a telepiilési nemzetiségi onkormdnyzat altal szervezett
rendezvények, linnepek zavartalan lebonyolitdsdhoz — eldzetes egyeztetés alapjan — kozdsségi
teret biztosit. Egyiittm{ikodik a szlovak nyelvii nevelés és oktatas teriiletén az évente tartando
Nemzetiségek Napjanak meglinneplésében, valamint a szlovak nyelv ¢és kultara
hagyomanyainak apolasaban.

Felek rogzitik hogy lehetdségeik szerint kdlcsondsen egylittmiikodnek a helyi 6nkormanyzat
testvérvarosaival dapolt kapcsolatok erdsitésében, kozds rendezvények megszervezésében,
lebonyolitasaban.

A helyi 6nkorményzat és a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat tevékenységiik 6sszehangoldsa
érdekében egymds munkatervét, iiléstervét elézetesen véleményezik.

A polgarmester €s a telepiilési nemzetiségi onkorményzat elndke sziikség szerint, de legalabb
évente egyszer attekintik a két onkormanyzat kozotti egyiittmiikdést.

10.)A helyi Onkorméanyzat — anyagi lehetOségeire figyelemmel — a telepiilési nemzetiségi

onkormanyzat feladatainak ellatdsahoz nyujtandé tAmogatas pénziigyi feltételrendszerét az éves
koltségvetési tervezés folyamataban hatdrozza meg.

11.) A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak, a koltségvetési informacid-szolgaltatds, és

koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak szabalyait az 1. melléklet tartalmazza.

12.)Jelen kozigazgatasi szerzddés hatdlybalépésével a két dnkorméanyzat kozott 2021. januar 29.

napjan alairt kdzigazgatasi szerz0dés hatalyat veszti.



Jelen kozigazgatasi szerzdes Salgétarjan Megyei Jogu Varos Kozgytilesenek ¢s Salgotarjan
Megyei Jogi Varos Szlovdk Nemzetiségi Onkormanyzata képviseld-testiiletének jovahagyd
hatarozataval valik hatalyossa.

Salgotarjan, 2022 ....ccoovevveveiiinieenee, Salgotarjan, 2022. .....cooveeieveeinieneeee
Salgétarjan Megyei Jogu Varos Salgotarj an Megyei Jogu Varos
Onkormanyzata Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzata
Fekete Zsolt polgarmester dr. Egyed Ferdinand elnok
Ellenjegyezte:

dr. Romhanyi Katalin
jegyzd

Pénziigyi ellenjegyzo:

Zeke Jozsetné

Jovahagyva: Salgotarjan Megyei Jogli Varos Onkormanyzata Kozgyiilesenek .../2022.(......) szama
hatdrozataval Salgétarjan Megyei Jogli Varos Szlovdk Nemzetiségi Onkorményzata .../2022.
(crreerereenn ) szam hatarozataval.



A Kozigazgatasi Szerzodés 1. melléklete

A Kkoltségvetés elkészitésének és elfogadasanak, a koltségvetési informacio-szolgaltatas,
és a koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak szabalyai

Jelen szabéalyozas részletesen tartalmazza a helyi Oonkorményzat és a telepiilési nemzetiségi
Onkormanyzat egyiittmiikodését meghatarozé szabalyokat:

l.

2
3.
4

a koltségvetés tervezésének ¢€s elfogadasanak eljarasi rendjére,

. a koltségvetési gazdalkodas bonyolitdsdnak altalanos rendjére,

a beszamolo készitésének €s jovahagyasanak eljarasi rend;jére,

. a szamviteli, pénziigyi és informacid-szolgaltatasi tevékenység végzésének altalanos rendjére,
valamint

. a belso ellendrzés elvégzésének rendjére vonatkozoan.

Jelen szabdlyozés kiterjed az allamhdztartdson kiviilrél szdrmazd pénzeszk6zok felhasznalasaval
kapcsolatos feladatok ellatasara.

Jelen szabalyzat tartalmanak meghatarozasanal a kovetkezd jogszabalyok keriiltek figyelembe
vételre:
a) az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény,
b) a nemzetiségek jogairol sz616 2011. évi CLXXIX. térvény,
c¢) az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet,
d) az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet,
e) a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011.

(XII.31.) Korm. rendelet.

A koltségvetés tervezésének és elfogadasanak eljarasi rendje

Salgotarjan Megyei Jogt Varos Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzata (tovabbiakban: SZNO)
koltségvetésének elkészitése az SZNO feladata.
A koltségvetés el6készitési munkajaban az SZNO elndke vesz részt.

A) A koltségvetés osszeallitasanak szabalyai:

1. Az SZNO koltségvetési hatdrozatanak eldkészitése soran a jegyz6 az SZNO koltségvetési
hatarozatanak eldkészitéséhez sziikséges adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodo
részletes informéaciok rendelkezésre allasat kovetden — kozli az SZNO elndkével.

2. A koltségvetés eléterjesztésekor az SZNO képviseld-testiilete részére tdjékoztatdsul a
kovetkezd mérlegeket €s kimutatasokat kell szoveges indokoléssal egyiitt bemutatni:

a. az SZNO koltségvetési mérlegét kdzgazdasagi tagoldsban, eldiranyzat felhasznalasi
tervét,

b. a tobbéves kihatdssal jardo dontések szamszeriisitését évenkénti bontdsban és
0sszesitve,

c. a kozvetett timogatasokat tartalmazo kimutatast, és

d. a koltségvetési évet kovetd harom év tervezett eldirdnyzatainak keretszdmait fobb
csoportokban és a tervszamoktol torténd esetleges eltérés fobb indokait.



3. Az SZNO éves koltségvetésének hatarozat tervezetét az SZNO elndke a kdzponti
koltségvetésrdl szolod torvény hatalybalépését kovetd negyvenotddik napig terjeszti az
SZNO képviselé-testiilete elé. A koltségvetés elfogadasarél az SZNO 6nédlldan
hatarozatot hoz, melyet haladéktalanul eljuttat a jegyzo részére.

4. A telepiilési dnkorméanyzat az SZNO koltségvetésére vonatkozoan nem rendelkezik
dontési jogosultsaggal.

5. A telepiilési dnkormanyzat az SZNO hatdrozatanak torvényességéért, a bevételi és
kiadasi eldiranyzatok megallapitasaért feleldsséggel nem tartozik.

6. Az esetleges adossagrendezési eljaras sordn az SZNO tartozasaiért a telepiilési
onkormdanyzat feleldsséggel nem tartozik.

B) Elemi koltségvetés készitése:

1. Az SZNO altal jovahagyott elemi koltségvetésrdl az 4llamhaztartds informécios
rendszere keretében adatszolgaltatast kell teljesiteni, melyet a Nemzetiségi
Onkormdanyzat tekintetében a rendelkezésre bocsatott adatok alapjan a Polgarmesteri
Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) teljesit.

2. A Hivatal késziti el a nyomtatvanygarnitirak felhasznalasaval az SZNO koltségvetését.
Az elkészitett garnittrat az SZNO elndke és a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult irja ala.

C) A koltségvetési eloiranyzatok modositasanak szabalyai:

1. Az SZNO Kkoltségvetési hatdrozataban megjelend bevételi és kiadasi eldiranyzati
modositasrol, a kiadasi eldiranyzatok kozotti atcsoportositasrol a Korméany rendeletében
meghatarozott esetekben, sajat hataskorben az SZNO képviseldtestiilete dont.

2. Ha az SZNO év kozben a koltségvetési hatdrozat készitésekor nem ismert
tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezettl elmaradnak, e tényrdl az SZNO elndke
tajékoztatja az SZNO képviseld-testiiletét.

3. A kéltségvetési hatarozat modositasarol az SZNO elndke negyedévenként, de legkésdbb
a targyév december 31-ig tdjékoztatast ad a jegyzonek.

II. A koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak altalanos rendje

A Hivatal az SZNO gazdilkodasanak végrehajté szerve, a Hivatal iigyrendjében
meghatérozottak szerint. Az SZNO gazdalkodasa a Hivatal szamviteli politikijaban, valamint
bels6 szabalyzataiban foglaltak szerint torténik.

Az eléiranyzatok felhaszndldsara vonatkozd kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési
¢€s érvényesitési szabalyok az aldbbiak:

A) A kotelezettségvallalas rendje:

1. A koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az azokat terheld
korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett dsszegili
eredeti vagy modositott kiadasi eldirdnyzatok mértékéig keriilhet sor.

2. A koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére torténd kotelezettségvallalas esetén a
pénziigyi teljesitésnek — a Kormany rendeletében foglalt kivételekkel — legkésdbb a
koltségvetési év december 31-¢ig meg kell torténnie.



3. A hatérozatlan idejli vagy a koltségvetési évet kovetd €v junius 30-at kdvetd idOpontra is
fizetési kotelezettséget tartalmazd hatarozott idejli fizetési kotelezettség esetén
a. a december 31-¢ig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a koltségvetési év,

b. a december 31-¢ét kovetden esedékes fizetési kotelezettségek az esedékesség szerinti €v
kiadasi eldiranyzatai terhére vallalhato kotelezettség.

4. Az SZNO koltségvetési elbiranyzata terhére fizetési, vagy mas kotelezettséget vallalni
(megrendelés, megbizasadas, szerzédéskotés, megallapodds, igérvény), vagy ilyen
kovetelést eldirni az SZNO elndke, vagy az altala irasban felhatalmazott SZNO képviseld
jogosult, 6sszeghatarra tekintet nélkdil.

5. Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyl teljesités
esedékességét megeldzéen, irdsban lehet. A kotelezettségvallalas eldtt meg kell
gy0zddnie a kotelezettségvallalonak arrol, hogy a kiadas teljesitéséhez a fedezet
rendelkezésre all.

6. A pénziigyi ellenjegyzonek meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a szabad eldiranyzat
rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idopontban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

7. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a 6. pontban eldirtaknak a pénziigyi
ellenjegyzonek err6l irdsban tdjékoztatnia kell a  kotelezettségvallalot, a
kotelezettségvallalo szerv vezetdjét. Ha a kotelezettségvallald szerv vezetdje a
tajékoztatas ellenére is utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzd
koteles annak eleget tenni és e tényrdl haladéktalanul irasban értesiti az SZNO
képviselOtestiiletét.

A képviseld-testiilet a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon beliil koteles
megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.

8. A pénziigyi ellenjegyzést a Hivatal gazdasagi vezetdje vagy az altala irdsban kijelolt
személy végzi.

9. Minden kdtelezettségvallalasrol szo6lo, alairt és ellenjegyzett okmany egy példanyat az
SZNOQ irattaraba, valamint a pénziigyi kotelezettség nyilvantartasa céljabol a keltezést
kovetd 5 munkanapon beliil a Hivatal részére is le kell adni.

10. A kifizetésekre minden esetben irasbeli kotelezettségvallalas sziikséges.

11. A kotelezettségvallalasokhoz kapcsolodoan a Hivatal olyan analitikus nyilvantartast

vezet, amelybdl megallapithato az évenkénti kotelezettségvallalas Osszege.

B) A teljesités-igazolas, az érvényesités és ellenjegyzés rendje:

1. A teljesités igazolas sordn ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a
kiadas teljesitésének ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas esetében
— ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes —
annak teljesitését. A teljesités igazoldja az SZNO elndke, vagy az altala irasban
felhatalmazott személy lehet.

2. A teljesités igazolds alapjan az érvényesitonek ellendriznie kell az Osszegszeriiséget, a
fedezet meglétét és azt, hogy a megfeleld iigymenetben az Aht., az Avr. és az
allamhdaztartas szamvitelérdl szolé 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet, tovabbd a bels
szabalyzatokban foglaltakat megtartottik-e. Ervényesitésre jogosult a Hivatal
gazdalkodasi szabalyzataban kijeldlt személy.

C) Az utalvanyozas

1. Az SZNO koltségvetési kiadasai teljesitésének elrendelésére a telepiilési nemzetiségi
onkorményzat elndke vagy az altala irdsban felhatalmazott személy jogosult.



2. Az utalvanyozas a Hivatalban rendszeresitett ,,Utalvdny” nyomtatvanyon ¢és minden

esetben irasban torténik.

. A kiadasok utalvadnyozésa az érvényesitett okmanyok alapjan torténik.

4. A kiadasok teljesitésének alapja a hatalyos szdmviteli jogszabalyoknak megfelelden
kiallitott bizonylat. A bizonylat az SZNO térvényi eldirasokban meghatarozott feladatai
ellatasa soran felmeriilt kiadasokra vonatkozhat.

5. Készpénz a hdazipénztarbol vésarlasi eldleg jogcimen vehetd fel az SZNO elndke
jovahagyasaval. Indokolt esetben a készpénzfizetési szamla ellenértéke a szamla
datumaval megegyez6 napon a pénztabol kifizethetd.
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D) Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult €s a teljesitést igazolo személlyel.
Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. torvény szerinti kozeli hozzéatartozoja vagy maga javara
latna el.

A Hivatal a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolédsara,
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl ¢&s aldirdsmintdjukrol a belsd
szabalyzatban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

III. A beszamolo készitésének és jovahagyasanak eljarasi rendje
A) Beszamolasi kotelezettség

A zarszdmadasrol szl hatirozat-tervezetet az SZNO elndke a kdltségvetési évet kdvetd

6todik honap utolsé napjaig terjeszti az SZNO képviseld-testiilete elé.

Az 4llamhéztartds informacios rendszere felé az SZNO az idékozi koltségvetési jelentést az

év elsé harom honapjardl aprilis 20-4ig, azt kovetden havonta, a targyhot kovetd honap 20-

aig, a koltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kovetd februar 5-éig teljesiti.

Az SZNO az id6kézi mérlegjelentést a targynegyedévet kdovetd hénap 20. napjaig, a

negyedik negyedévre vonatkozoan gyorsjelentésként a targynegyedévet kovetd februar 5.

napjaig, az éves jelentést az éves koltségvetési beszamolod benyuljtasanak hataridejével

megegyezden nyujtja be. Az elkészitett garnitrat az SZNO elndke és a pénziigyi
ellenjegyzésre jogosult irja ala.

A vagyonr6l ¢és a koltségvetés végrehajtasardl a szamviteli szabalyok szerint éves

koltségvetési beszamolot kell késziteni az aldbbiak szerint, melyet az SZNO elndke hagy

jova.

1. A Hivatal késziti el a jogszabalyban rogzitett beszamolokat a meghatarozott
nyomtatvanygarnitirak felhasznaldsaval. Az SZNO-re vonatkozo firlapok elkészitésében
az SZNO elnéke is kozremiikddik.

2. A Hivatal az SZNO adatait tartalmazo idékozi és éves jelentéseket, beszamoldkat az
eldirt hataridére benyujtja a Magyar Allamkincstar illetékes szervéhez.

3. A feladatalapt és a miikodési tamogatas felhasznéalasarol szolo éves beszamolot a
nemzetiségi onkormanyzat elndkének utmutatasa alapjan a Hivatal allitja 6ssze.



B) Jogkovetkezmények

Amennyiben az SZNO adott koltségvetési évre vonatkozéan nem rendelkezik elfogadott
koltségvetéssel €s zarszamadassal, illetve nem tett eleget beszamolasi kotelezettségének, tigy
a koltségvetés és zarszamadas elfogadasanak, illetve a beszamold elkészitésének hataridejét
kovetd honaptol az allami tamogatasok folyositasa felfiiggesztésre kertil, a felfiiggesztés a
mulasztas megsziintetését kovetd honaptdl sziinik meg.

A telepiilési Onkormanyzatot, tovabba a Hivatalt nem terheli feleldsség, amennyiben
bizonyithat6, hogy az adatszolgaltatasi kotelezettség elmaradasa az SZNO miikddésének
hianyossagai miatt kovetkezett be.

Az SZNO vagyonanak jogellenes felhaszndldsa esetén — amennyiben a volt tisztségviseld,
vagy volt képviseld személyes feleldssége nem dallapithatd meg — a volt elnokot,
elndkhelyettest és a volt képviseld-testiileti tagokat egyetemleges feleldsség terheli, kivéve,
ha egyértelmiien igazolhatd, hogy a jogtalan felhasznalast eredményezd dontés ellen
szavazott.

IV. A szamviteli, pénziigyi és informacié-szolgaltatasi tevékenység végzésének altalanos
rendje

1.

2.
3.

Az SZNO a Hivatal Szdmviteli politikdja alapjan szervezi szamviteli, pénziigyi és
informatikai tevékenységét azzal a kiegészitéssel, hogy sajat hdzipénztar pénz- ¢s
értékkezelési szabalyzattal rendelkezik.

. Az SZNO felhatalmazza a Hivatalt, hogy az Aht. 108. § (1)-(2) bekezdése szerinti, az

allamhaztartdas informdaciés rendszere keretében torténd adatszolgaltatds teljesitése
érdekében a Magyar Allamkincstar altal biztositott rendszerekbe elektronikus uton adatot
szolgaltasson.

. A kincstar nyilvanos ¢és kozhiteles torzskonyvi nyilvantartast vezet a nemzetiségi

onkorményzatokrél. Az SZNO tdrzskdnyvi nyilvantartisiban szerepld adatok valtozasaval
kapcsolatos bejelentést a Hivatal torzskonyvi nyilvantartasanak kezelésével megbizott
koztisztviseldje latja el.

. Az SZNO adézassal kapcsolatos bevallasi kdtelezettségének a Hivatal e feladattal megbizott

koztisztviseldje elektronikus ton (sziikség szerint papir alapon) tesz eleget.

. Az SZNO a gazdalkodasaval Osszefiiggd pénzforgalmat a telepiilési Onkorméanyzat

szamlavezetéjénél a K&H Bank Zrt.-nél vezetett 10400786-50526551-89881007
Salgotarjan Megyei Jogti Varos Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénzforgalmi
szamlan bonyolitja. A szamla kezelésével kapcsolatos feladatokat a Hivatal 14tja el.

. A Hivatal biztositja, hogy a fékonyvi és analitikus nyilvantartas soran az SZNO bevételei és

kiadasai elkiilonitetten keriiljenek kimutatésra.

. Az SZNO koltségvetési bevételeinek és kiadasainak alakuldsarél a Hivatal adatot szolgaltat

az SZNO elnoke részére.

Belso ellenorzés elvégzésének rendje

1.

Az SZNO jogszabalyban eldirt belsé ellenérzési feladatait a Hivatal belsd ellendrzési
feladatellatasa keretében latja el.

A belsé ellendrzés megallapitisanak realizalasa az SZNO elndkének feladata.

Az éves ellendrzési tervet és az ellendrzésrél készitett dsszefoglalo jelentést az SZNO
elndke terjeszti az SZNO képviselo-testiilete elé. Az elfogadasrél hatdrozatban dont a
testiilet.
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